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CZAS TRWANIA SZKOLENIA:

= 6 godzin zaje¢ (1 dzien szkoleniowy)

MIEJSCE:

= zdalnie: na platformie MS Teams

CENA:

= szkolenie zdalne: 500 zt netto (zw. VAT)*

* w przypadku korzystania ze zwolnienia nalezy ztozy¢ oswiadczenie dotyczqgce podatku VAT — wzdr do pobrania na naszej
stronie internetowej

UWAGA: przy zgtoszeniu 3 0sdb - udziat trzeciej osoby GRATIS.

FORMULARZ REJESTRACJI: KLIKNIJ LINK

ADRESACI SZKOLENIA:

= = kadra uczelni odpowiedzialna za przygotowywanie projektéw aktéw normatywnych dotyczacych ksztatcenia
(projektéw uchwat, zarzadzen lub innych tekstow aktéw prawnych), w szczegdlnosci:
v' pracownicy dziatléw nauczania, dziatéw ksztatcenia
v' pracownicy jednostek uczelni, ktérzy zajmujg sie przygotowaniem projektéw aktéw prawnych zwigzanych z
ksztatceniem
v" radcy prawni uczelni

CELE SZKOLENIA:

= przyblizenie wymogoéw formalnoprawnych, jakie powinien zawiera¢ akt normatywny z punktu widzenia przepiséw
prawnych

= przyblizenie zasad formutowania poszczegdlnych zapiséw aktéw normatywnych z punktu widzenia techniki legislacyjnej
tak, aby byty one zrozumiate dla jego adresatéw — studentéw, dydaktykéw, dziekandw i prodziekandéw badz innych oséb
funkcyjnych podejmujacych decyzje i rozstrzygniecia w indywidualnych sprawach studentéw.
W ramach szkolenie bedg m.in. przedstawiane i omawiane m.in.:

v' wybrane przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie "Zasad techniki prawodawcze;”

v' wybrane przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (PSWiN)

v' wybrane przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiéw

METODY PROWADZENIA ZAJEC:

= forma wyktadowo-warsztatowa, przy uzyciu prezentacji multimedialnej, z interaktywnym udziatem
uczestnikéw szkolenia, polegajgcym na udziale w dyskusji z trenerem, wymianie doswiadczenn wynikajgcych z
praktyki zwigzanej z tematem szkolenia. W ramach szkolenia prowadzone sg takze konsultacje indywidualne.

JEZYK WYKLADOWY:
= polski
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Wiadomosci wstepne
e najwazniejsze akty prawne
e wazne definicje
e  akt prawny a akt normatywny
rodzaje i przyktady aktéw normatywnych wydawanych w uczelni

2. Najwazniejsze zasady i Srodki techniki prawodawczej
e  zasady ogodlne redakcji tekstéw prawnych

3. Budowa i systematyzacja aktu normatywnego

e makrokompozycja i mikrokompozycja aktu

e podstawowe jednostki redakcyjne i systematyzacyjne

o tytut

e  przepisy merytoryczne:

e  przepisy ogdlne:
— zakres przedmiotowy i podmiotowy aktu normatywnego
— podstawowe definicje (stowniczek)
v' przepisy szczegbtowe:

—  przepisy materialne
—  przepisy ustrojowe
—  przepisy proceduralne
—  przepisy upowazniajace
— zatgczniki
przepisy zmieniajace
przepisy epizodyczne
przepisy przejsciowe i dostosowujace
przepisy koricowe:
— uchylajace
— 0 utracie mocy obowigzujacej
— o wejsciu aktu normatywnego w zycie

ASANENEN

4. Zmiana aktu normatywnego
e uchylenie
e zmiana przepisOw
e dodanie nowych przepiséw
5. Tekst jednolity a tekst ujednolicony

6. Sprostowanie btedu w akcie normatywnym uczelni

7. Podsumowanie i dyskusja.
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PROWADZACY SZKOLENIE:

= Aleksandra Matukin-Szumliriska

Absolwentka prawa na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagielloriskiego, na
ktérym ukonczyta réwniez studia doktoranckie.

Przez ponad 18 lat zawodowo czynnie byta zwigzana ze szkolnictwem wyzszym jako
pracownik administracji centralnej, nauczyciel akademicki, doktorant, a takze jako
cztonek komisji stypendialnych dla studentéw idoktorantéw, cztonek komisji
dyscyplinarnej dla doktorantéow.

W swojej pracy zawodowej petnita m.in. funkcje Kierownika Dziatu Nauczania AGH oraz
Dyrektora Centrum Organizacji Ksztatcenia AGH.

Cztonek Stowarzyszenia Forum Administracji Akademickiej (FAA). Wspétpracujaca takze
ze Stowarzyszeniem International Relations Offices Forum (IRO’s Forum).

Od ponad 16 lat prowadzi szkolenia dla uczelni dotyczace studidw ispraw studenckich. Dotychczas
przeprowadzita ponad 300 szkolen, w ktérych wzieto udziat ponad 6 tysiecy osdéb.

Specjalizuje sie w szkoleniach dla kadry uczelni w zakresie formalnoprawnych i praktycznych aspektéw
funkcjonowania studiéw wyzszych, studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia, wtym
w szczegoblnosci w zakresie tworzenia i prowadzenia studidow oraz rekrutacji, dokumentacji i dyplomowania.

Posiada praktyczng wiedze oraz doswiadczenie w zakresie funkcjonowania szkét wyzszych, w szczegdlnosci
w obszarze formalnoprawnych aspektéw organizacji, prowadzenia rekrutacji oraz ksztatcenia na studiach
wyzszych, studiach podyplomowych oraz w ramach innych form ksztatcenia, atakze stosowania procedur
administracyjnych w indywidualnych sprawach studentéw. Potrafi tworzy¢ wewnetrzne akty normatywne
w uczelni, wzory drukéw i dokumentéw urzedowych wydawanych w uczelni oraz réznego rodzaju procedury
zwigzane z organizacja procesu ksztatcenia.

W RAMACH SZKOLENIA ZAPEWNIAMY:

= analize potrzeb uczestnikdéw przed szkoleniem

= autorskie materiaty szkoleniowe, w tym prezentacje i wycigg z najwazniejszych przepiséw

= imienny certyfikaty potwierdzajgcych udziat w szkoleniu

= mozliwos¢ przestania pytan dotyczacych tematyki szkolenia elektronicznie na adres mailowy przed szkoleniem
(wéwczas odpowiedzi zostang udzielone w trakcie szkolenia), jak i do 7 dni po szkoleniu (wéwczas odpowiedzi
zostang udzielone nie pdzniej niz w ciggu 2 dni od przestania pytania)

KONTAKT:

= w przypadku zainteresowania szkoleniem zapraszamy do kontaktu:

v"  e-mail: kontakt@amspracownia.edu.pl
v kom.: +48 609 110 733
v" www.amspracownia.edu.pl
v" FB: AMS.Pracownia.Szkoleniowa/
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