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CZAS TRWANIA SZKOLENIA:
= 6 godzin zajec (1 dzien szkoleniowy), godz. 9.00-15.00

MIEJSCE:

= zdalnie: na platformie MS Teams

CENA:

= szkolenie zdalne: 500 zt netto (zw. VAT)*

* w przypadku korzystania ze zwolnienia nalezy ztozy¢ oswiadczenie dotyczqce podatku VAT — wzor do pobrania
na naszej stronie internetowej

UWAGA: przy zgtoszeniu 3 0séb - udziat trzeciej osoby GRATIS.

FORMULARZ REJESTRACII: KLIKNIJ LINK

ADRESACI SZKOLENIA:

= kadra administracyjna w dziekanatach, biurach/centrach/sekretariatach na co dzien odpowiedzialna za
obstuge podan i spraw studenckich na gruncie regulaminu studiéw

= kadra uczelni odpowiedzialna za podejmowanie decyzji w sprawach studenckich na gruncie regulaminu
studiow

= kadra uczelni odpowiedzialna za przygotowywanie zapiséw regulaminu studiow wyzszych

CELE SZKOLENIA:
= przyblizenie podstawowych pojeé zwigzanych oraz organizacjg i obstuga studiéw na gruncie regulaminu
studiow

= przedstawienie i analiza wybranych instytucji zwigzanych z organizacjg i obstugg studidw na gruncie
regulaminu studiow
=> przedstawienie i analiza praw i obowigzkéw studentéw na gruncie regulaminu studiéow
= w ramach szkolenie beda m.in. przedstawiane i omawiane m.in.:
v" wybrane przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (PSWiN)
v" wybrane przepisy rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiéw

METODY PROWADZENIA ZAJEC:

= forma wykfadowo-warsztatowa, przy uzyciu prezentacji multimedialnej, zinteraktywnym udziatem
uczestnikéw szkolenia, polegajacym na udziale w dyskusji z trenerem, wymianie doswiadczen wynikajgcych
z praktyki zwigzanej z tematem szkolenia. W ramach szkolenia prowadzone s3 takze konsultacje indywidualne

JEZYK WYKtADOWY:
= polski
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Wiadomosci wstepne

podstawy prawne i najwazniejsze regulacje dotyczace regulaminu studiéw

zakres praw i obowigzkéw studenta w $Swietle zapiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (PSWiN)

inne regulacje dotyczace regulaminu studidw w Swietle zapiséw ustawy PSWIN oraz

rozporzadzenia w sprawie studiow

2. Nabycia praw studenta i rozpoczecie studiéw

wpis na studia

Slubowanie - znaczenie i formalnosci

3. Obowiazki zwigzane z ochrong matoletnich

ochrona matoletnich na uczelni — obowigzujgce przepisy

procedury postepowania w przypadku studentéw niepetnoletnich

4. Organizacja studidw i zajec

program studiéw oraz jednostki zaliczeniowe w ramach etapu studiéw
indywidualna organizacja studiéw (10S)
typy (formy) zaje¢ oraz zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych (zasady odbywa

usprawiedliwianie nieobecnosci na zajeciach

nia i zaliczania)

zasady weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sie (zasady, warunki, tryb przeprowadzania m.in.

zaliczen i egzamindéw, w tym takze komisyjnych przy udziale obserwatora, p
usprawiedliwianie nieobecnosci na zaliczeniach i egzaminach)

ublikacja wynikéw,

przypadki i warunki zaliczania praktyk studenckich na podstawie aktywno$ci zawodowej studentéw

skale ocen

5. Zaliczanie etapéw studiow

zasady ustalania sredniej ocen za etap studidw i za caty okres studiéw
zaliczenie etapu studiéw (semestru/roku) i wpisu semestr/rok

powtarzanie okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikéw w nauce
powtarzanie semestru i roku studiow

wpis warunkowy, wpis z deficytem, z dtugiem

6. Zmiana uczelni, kierunku, formy studiow (przeniesienia)
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e warunki zmiany (przeniesienia) — wymagane dokumenty

e procedura —decyzja i rozstrzygniecie

e zasady przenoszenia i uznawania punktow ECTS oraz osiggnieé studentéw
7. Urlopy od zaje¢

e rodzaje urlopdéw od zajec

e warunki udzielenia urlopu od zaje¢ — wymagane dokumenty

e procedura — decyzja i rozstrzygniecie

e zasady powrotu po urlopie od zaje¢
8. Skreslenie z listy studentéw i procedury administracyjne

e podstawy skreslenia z listy studentow

e procedura podejmowania decyzji

e dokumentacja zwigzana ze skresleniem i archiwizacja danych
9. Wznowienie studiow

e podstawy prawne wznowienia studiéw

e wymagania formalne

e procedura podejmowania decyzji
10. Warunki ukoniczenia studiéw i ogélny wynik studiow

e organizacja procesu dyplomowania i ukonczenie studiéw, m.in. przygotowywanie i sktadanie prac
dyplomowych, wymagane terminy, warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i tryb jego
sktadania, w tym wymagane terminy, sposob obliczania ogdlnego wyniku studiow)

e obliczanie ogdélnego wyniku studiéw
e warunki wydawania dyploméw i suplementéw do dyplomu
11. Dokumentacja przebiegu studidéw a zapisy regulaminu studiow

12. Podsumowanie szkolenia
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PROWADZACY SZKOLENIE:

= Aleksandra Matukin-Szumliriska

Absolwentka prawa Uniwersytetu Jagielloriskiego, na ktérym ukoniczyta réwniez
studia doktoranckie.

Od ponad 18 lat zawodowo zwigzana ze szkolnictwem wyiszym. Swoje
doswiadczenie zdobywata na UJ i AGH, gdzie petnita funkcje kierownicze.

Posiada praktyczng wiedze oraz doswiadczenie w zakresie funkcjonowania szkét
wyzszych w obszarze organizacji i prowadzenia ksztatcenia na studiach wyzszych,
studiach podyplomowych oraz w ramach innych form ksztatcenia. Potrafi tworzy¢
wewnetrzne akty legislacyjne w uczelni, procedury oraz wzory dokumentéw
wydawanych w uczelni.

Od kilkunastu lat jako trener szkoli i wspiera kadre uczelni w zakresie dotyczgcym ksztatcenia. Prowadzi AMS
Pracownie Szkoleniowa.

Aktualnie zwigzana takze z OPI-PIB jako analityk i projektant.

Cztonek Stowarzyszenia Forum Administracji Akademickiej (FAA). Wspétpracowata réwniez ze Stowarzyszeniem
IRO’s Forum.

oraz/lub
= Piotr Szumlinski

Radca Prawny. Absolwent prawa na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

Od ponad 16 lat zawodowo czynnie zwigzany ze szkolnictwem wyzszym jako
pracownik administracji centralnej, doktorant, atakize jako cztonek komisji
stypendialnych dla studentéw i doktorantéw. W swojej pracy zawodowej petnit
m.in. funkcje Kierownika Dziatu Nauczania, a od 2017 r. petni funkcje Dyrektora
Centrum Wsparcia Dydaktyki UJ.

Cztonek Stowarzyszenia Forum Administracji Akademickiej (FAA).

Od ponad 17 lat prowadzi szkolenia dla uczelni z zakresu prawnych aspektéw
zwigzanych ze szkolnictwem wyzszym ipostepowaniem administracyjnym.
Specjalizuje sie w stosowaniu przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego, problematyce optat za
studia, dokumentacji przebiegu studiéw i wprowadzenia ustug e-administracji w uczelniach.

Znany i ceniony w kraju ekspert za zakresu spraw stypendialnych i procedur awansowych.
Dotychczas przeprowadzit ponad 300 szkolen, w ktérych wzieto udziat ponad 6 tysiecy osdb.
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W RAMACH SZKOLENIA ZAPEWNIAMY:

= analize potrzeb uczestnikdéw przed szkoleniem

= autorskie materiaty szkoleniowe, w tym prezentacje i wyciag z najwazniejszych przepiséw

= imienny certyfikaty potwierdzajgcych udziat w szkoleniu

= mozliwos¢ przestania pytan dotyczacych tematyki szkolenia elektronicznie na adres mailowy przed szkoleniem
(wéwczas odpowiedzi zostang udzielone w trakcie szkolenia), jak i do 7 dni po szkoleniu (wéwczas odpowiedzi
zostang udzielone nie pdZniej niz w ciggu 2 dni od przestania pytania)

KONTAKT:

= w przypadku zainteresowania szkoleniem zapraszamy do kontaktu:

v" e-mail: kontakt@amspracownia.edu.pl
v" kom.: +48 609 110 733
v" www.amspracownia.edu.pl
v" FB: AMS.Pracownia.Szkoleniowa/
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